豊田市上下水道営業関連委託
様式集

令和８年５月

豊田市　上下水道局　料金課
この様式集は、豊田市上下水道局（以下「局」という。）が実施する豊田市上下水道営業関連委託（以下「本業務」という。）を受託する民間事業者の募集及び選定を行うにあたっての各種提出書類の様式等を定めたものであり、本業務に係るプロポーザル参加希望者（以下「参加者」という。）に交付するものである（これらの書類を総称して、以下「プロポーザル実施要領等」という。）。
①豊田市上下水道営業関連委託プロポーザル実施要領
参加者は、プロポーザル実施要領等の内容を十分に理解した上で、必要な書類を作成、提出すること。
様式１号
令和　　　年　　　月　　　日

質問書
豊田市事業管理者　宛
住所　

商号又は名称　
代表者名　

電話番号　

ＦＡＸ番号　

（担当者名及びメールアドレス）

豊田市上下水道営業関連委託のプロポ－ザルについて、下記の質問をします。

	質問箇所
	書類名
	

	
	ページ
	

	
	項番
	

	
	項目
	

	質問内容
	


注）１　質問は、簡潔かつ具体的に記入すること。

２　質問は、本様式１枚につき１件とする。質問が複数ある場合は、複写して

用いること。
送信先：E-mail：ryoukin@city.toyota.aichi.jp 

様式２号
令和　　年　　月　　日

豊田市事業管理者　宛
（申込者）

　所在地
商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　㊞
プロポーザル参加申込書

　令和８年５月２９日付けで公告のありました豊田市上下水道営業関連委託公募型プロポーザルに参加したいので、関係書類を添えて申し込みます。

　なお、豊田市上下水道営業関連委託公募型プロポーザル実施要領に示す参加資格のすべてを満たすとともに国税及び地方税を滞納していないことを誓約します。加えて、豊田市上下水道局から納税証明書の提出を求められた場合は、速やかに提出することに同意します。

また、この委託の受託候補者として決定された場合において、本誓約の内容と相違することとなった場合は受託候補者の決定が取り消しされること及び豊田市指名停止基準に規定する停止措置の対象となることに一切の異議を申し立てません。

　

記

１　添付書類

（１）令和3年４月以降、給水人口が１５万人以上の事業体で、窓口電話受付業務、検針・調定業務、開閉栓業務、受付・収納業務、滞納整理業務、電子計算処理業務、メーター管理・受付業務のすべて（以下、「上・下水道料金検針・徴収業務」と言う。）の受託実績が確認できるもの（契約書の写し等）
（２）令和３年４月以降、官公庁（国、地方公共団体、公社、公団及び独立行政法人に限る。）発注の「上・下水道料金検針・徴収業務」で元請として１件当たり税込金額８億円以上の受託実績が確認できるもの（契約書の写し等）
（３）プライバシーマークの認証やISMS認証（ISO/IEC27001又はJISQ27001）等第三者機関の評価によるセキュリティ基準の認証の写し
２　連絡先等

（1） 所在地　　　

（2） 担当部署等　　　

（3） 担当者職・氏名　

（4） 電話番号　

（5） ＦＡＸ番号　

（6） Ｅメール　
３　業務の一部再委託の予定
	再委託先名称及び

分担業務の内容
	再委託先を必要とする理由

	
	

	
	

	
	


（注1） 　他の企業等に当該業務の一部を再委託する場合のみ記載する。但し、業務の主たる部分を再委託してはならない。
（注2） 　記入欄は適宜追加の上、記入すること。

 様式３号
会社概要書

	商号又は名称
	

	本店所在地
	〒


	代表者職氏名
	

	設立年月日
	

	資本金
	

	従業員数
	正規：　　　　　　非正規：　　　　　合計：

	営業所数
	

	最寄りの支店/事務所等
	支店等名
	

	
	所在地
	

	
	担当者
	所属

職氏名(ふりがな)

	
	
	ＴＥＬ
	ＦＡＸ

	
	
	Ｅ-mail

	上下水道料金検針・徴収業務の前年度実績
（業務名、発注者、請負金額、契約期間、業務概要）
	

	流動比率

（直近２カ年）
	流動資産の額(a)
	流動負債の額(b)
	流動比率(a) /(b)×100

	
	千円
	千円
	　　％

	
	千円
	千円
	　　％

	入札参加資格
	豊田市における入札等参加資格者名簿に登録　
あり（登録番号：　　　　　　　　　） ・　なし


※ 会社の概要等が記載されたパンフレット等があれば添付してください。

※ 再委託先について該当する場合は、再委託先ごとに区分し記入すること。
様式４号

業務実施体制

　　　　
〇代表企業　　　　　　　（事業者名　　　　　　　　　　　　　　）
	区分
	左記区分の
実務経験年数
	経歴

	業務責任者
	
	

	
	
	
	
	

	区分
	左記区分の
実務経験年数
	人数
	担当する分担業務の内容
	正規・非正規

	業務担当者
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※　業務責任者は代表企業の社員とすること。
※　業務担当者は経験年数、担当する業務内容、正規・非正規が異なる場合は別々に記載すること。

※　記入欄が不足する場合は、適宜、追加のうえ記載してください。
〇再委託　（事業者名　　　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　　

	区分
	左記区分の
実務経験年数
	人数
	担当する
分担業務の内容
	正規・非正規

	業務担当者
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※　業務担当者は経験年数、担当する業務内容、正規・非正規が異なる場合は別々に記載すること。

※　再委託が複数に及ぶ場合は、それぞれ事業所別に記載すること。
※　記入欄が不足する場合は、適宜、追加のうえ記載してください。
様式５号
令和　　　年　　　月　　　日
豊田市事業管理者

前田　雄治　様
提案・意見書
提案書を提出します。
記

１　委託名称      　 豊田市上下水道営業関連委託
２　委託期間　       令和１０年４月１日～令和１５年３月３１日
提出者

住　所　　　　

　　　　　　　

商号又は名称　
代表者名　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号　　

ＦＡＸ番号　

様式５-１　検針・調定業務に関する提案・意見
	


様式５-２　受付・収納業務に関する提案・意見
	


様式５-３　滞納整理業務に関する提案・意見
	


様式５-４　メーター管理・受付業務に関する提案・意見
	


様式５-５　電子計算処理業務に関する提案・意見　
	


様式５-６　その他業務全般に関する提案・意見
	


様式５-７　その他提案・意見
	


様式６号
令和　　年　　月　　日
豊田市事業管理者　宛
（代表企業）

　　　　　商号又は名称

所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　
　　㊞
辞　退　届

　当社は、令和８年５月２９日付けで公表された、「豊田市上下水道営業関連委託」公募型プロポーザルに参加表明しましたが、下記事由により参加を辞退します。
記
１　辞退対象案件
　　「豊田市上下水道営業関連委託」公募型プロポーザル
２　辞退する事由
【担当者連絡先】
所属：
役職：
担当者名：
電話番号：

ＦＡＸ番号:

メールアドレス：

様式７号
令和　　年　　月　　日
豊田市事業管理者　様
見積書
（代表企業）　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　印　
委　 託　 名：豊田市上下水道営業関連委託
場　  　　所：豊田市西町ほか地内
委　託 期 間 ：令和１０年4月1日～令和１５年3月３１日
見積有効期限：令和１５年４月3０日
	　区　　分
	金　　額
	備　　考

	1　検針・調定業務
	円
	

	2　受付・収納業務
	円
	

	3　滞納整理業務
	円
	

	4　メーター管理・受付業務
	円
	

	ア　業務価格（税抜き）
	円
	１～４の合計額

	イ　消費税相当額（10％）
	円
	ア×10％

	ウ　業務価格（税込み）
	円
	ア＋イ

	
	
	

	５　電子計算処理業務
	円
	1 ～②の合計額

	1 業務用システム等調達費用
	円
	

	2 データ移行費用　　　　　　 
	円
	

	エ　業務価格（税抜き）
	円
	５の合計額

	オ　消費税相当額（10％）
	円
	エ×10％

	カ　業務価格（税込み）
	円
	エ＋オ

	
	
	

	総業務委託料
	円
	ウ＋カ


