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提出書類説明書（様式集）
令和８年１月
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第１　基本事項
本提出書類説明書（様式集）（以下「様式集」という。）は「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」（以下「本事業」という。）の実施に当たり、応募者が提出書類を作成するために必要な事項及び様式等を示したものである。
本様式集は、本事業における実施要領、事業者からの質問に対する回答、市が配布するその他の資料と一体のものとして取り扱う。
なお、本様式集で使用する用語の定義は、別に定める「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業実施要綱」の規定による。
第２　提出書類の作成要領
１　提出書類の作成
（１）参加者は、以下の事項及び各様式に記載された注意書きに従って本様式集に定める必要書類を作成すること。
（２）提出書類の作成に用いる言語は日本語、通貨は日本国通貨、単位は計量法に定めるものとすること。
２　提出書類の体裁・提出部数
（１）本事業に関する参加表明への質問がある場合は、「参加表明に関する質問書」（様式２－１）に記入し、電子メールにて提出すること。
（２）本事業に関する要求水準への質問がある場合は、「要求水準に関する質問書」（様式２－２）に記入し、電子メールにて提出すること。
（３）本事業への参加の表明をする場合は、様式３－１から様式３－５のうち提出が必要な書類を正本1部、副本1部を用意し、持参により提出すること。
（４）提案書等に記載の提案内容は、具体的かつ簡潔な表現とすること。なお、必要に応じて、着色や図表・イラスト、概念図等を用いても構わない。
（５）提案書等に記載する文字の大きさは、原則10ポイント以上とすること。ただし、図表の説明等やむを得ない場合はこの限りでない。
（６）提案書等の余白は、左側（綴じ代側）は20mm以上、その他は15mm以上設けること。ただし、様式番号、応募者番号欄、ページ番号等はこの限りでない。
（７）提案書等は、Ａ４版・縦使いを原則とし、左側綴じとすること。Ａ３版を用いる場合は、横使いとしてＡ４版に綴じ込むこと。
（８）提案書の提出部数は、正本２部、副本８部を持参により提出すること。ただし、副本８部については、様式４－１及び様式４－２に所在地、商号又は名称、代表者名を記載しないこと。なお、各様式（様式４－３から４－１１）は、Adobe PDF形式による電子ファイルでも提出すること。提出はCD・DVD等のディスクを使用し、ウィルスチェックを実施した上で、盤面に事業者名（グループ名）を記載すること。
（９）各様式右上の参加者番号欄は事務局が記載するので、参加者は記載しないこと。

３　参加者を特定できる記載事項の禁止等
（１）提出書類の提案書（様式４－３から４－１１）の作成に当たっては、審査の客観性を確保するため、応募者（構成員を含む。）を特定できるような表示（事業者名等）は一切付さないこと。
（２）市が指定する様式以外への記載及び添付資料等があった場合には、その記載、添付を評価対象から除くとともに、悪質と判断される場合には、関連する評価項目の得点を０点とすることがある。
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１　現地確認

（様式１－１）
現地確認（対象施設）報告書
令和　　年　　月　　日
豊田市長
所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　印

下記のとおり、「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る現地調査を報告します。
記
	学校名
	日付
	時間
	会社名
	調査者氏名

	例）豊田地域文化広場
	令和８.６.
	9:00～10:00
	(株)〇〇〇〇
	豊田太郎　・　愛知次郎

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


　注：１　欄が不足する場合は、複写して記入・提出すること。
２　質問書

（様式２－１）

                                                令和　　年　　月　　日
参加表明に関する質問書
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に関して、以下のとおり質問します。
	提出者
	会 社 名
	

	
	所 在 地
	

	
	担当者名
	

	
	所　  属
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	番号
	区　分
	頁
	事　項
	内　　　容

	
	
	
	
	


注：１　欄が不足する場合は、複写して記入・提出すること。
注：２　参加表明に関する質問提出期間は、令和８年１月１４日（水）から令和８年１月２１日（水）
午後５時１５分必着
注：３　質問が複数ある場合には「番号」を振ること。公表した図書等に対する質問の場合は、「区分」に「実施要領」等、「頁」に該当ページ、「事項」に当該ページの表題等を記載すること。
（様式２－２）

                                                令和　　年　　月　　日
要求水準に関する質問書
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に関して、以下のとおり質問します。
	提出者
	会 社 名
	

	
	所 在 地
	

	
	担当者名
	

	
	所　  属
	

	
	電話番号
	

	
	FAX番号
	

	
	ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	

	番号
	区　分
	頁
	事　項
	内　　　容

	
	
	
	
	


注：１　欄が不足する場合は、複写して記入・提出すること。
注：２　要求水準に関する質問提出期間は、令和８年１月３０日（金）から令和８年２月６日（金）
午後５時１５分必着

注：３　質問が複数ある場合には「番号」を振ること。公表した図書等に対する質問の場合は、「区分」に「実施要領」等、「頁」に該当ページ、「事項」に当該ページの表題等を記載すること。
３　応募資格の適格審査

（様式３－１）
参加表明書
令和　　年　　月　　日
豊田市長
〔応募者の単独事業者もしくは代表事業者〕
所在地
商号又は名称
代表者　　　　　　　　　　　　　　印
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募の参加について表明いたします。あわせて、「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」の実施要領等に基づき、参加資格に関する書類を提出いたします。

（様式３－２）
委任状
令和　　年　　月　　日

豊田市長
	委　任　者
	（応募者の構成員）
所　 在 　地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印



私は、下記の者に「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募に関して、次の権限を委任します。

記
	受　任　者
（代理人）
	（応募者の代表事業者）
所　 在 　地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	

	委任事項
	1　参加表明についての一切の件

2　参加資格確認申請についての一切の件

3　応募又は応募辞退についての一切の件


＊応募者の構成員ごとに提出してください。
（様式３－３）
参加資格確認申請書兼誓約書
令和　　年　　月　　日
豊田市長

〔応募者の単独事業者もしくは代表事業者〕
所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　印　

「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募への参加資格について確認されたく、参加資格を証する書類を添えて申請します。

「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」の参加資格審査を申請するに当たり、当グループの構成員は以下のとおりです。以下の各構成員は、実施要領に掲げられている参加資格要件を満たしていること、この申請書及び添付書類のすべての記載事項が事実と違ないこと、並びに他の応募者の構成員として「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募に参加しないことを誓約いたします。

	番号
	代表
事業者
	構成員
	役割の別
	参加グループの構成員

	
	
	
	設計
業務
	施工
業務
	工事監理
業務
	

	１
	
	
	
	
	
	所在地
商号又は代表者
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

	２
	
	
	
	
	
	所在地
商号又は代表者
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

	３
	
	
	
	
	
	所在地
商号又は代表者
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印


＊各構成員が、実施要領「第3応募者の要件」を満たしていることを必ず確認してください。

＊行が不足する場合には、適宜追加してください。なお、1枚に収まらない場合は、本様式に準じて追加作成してください。

＊役割欄には、代表事業者、構成員の区別及び設計企業、施工企業、工事監理企業の区別を丸印で記載してください。なお、単独事業者で応募する場合は記入は不要とする。
（様式３－４）
令和　　年　　月　　日　

参加事業者構成表
	代表事業者

	所　在　地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
担当者（総括責任者）氏名
所　　属
所 在 地
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　FAX番号
メールアドレス
本業務における役割

	構成員

	所　在　地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
担当者氏名
所　　属
所 在 地
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　FAX番号
メールアドレス
本業務における役割

	構成員

	所　在　地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
担当者氏名
所　　属
所 在 地
電話番号　　　　　　　　　　　　　　　FAX番号
メールアドレス
本業務における役割


＊　記入欄が不足する場合は、適宜、本様式に準じて作成・追加してください。

（様式３－５）
構成員の変更申請書兼誓約書
令和　　年　　月　　日
豊田市長
〔応募者の代表事業者〕
所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　印
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募について、参加表明書及び参加資格確認申請書兼誓約書を提出いたしましたが、下記の理由により、別添のとおり構成員を変更させていただきたく、当該変更後の企業に係る関係書類を添えて提出いたします。

なお、別添における変更後の構成員は、本件実施要領に示される参加資格要件を満たしていること、並びにこの申請書及び別添書類のすべての記載事項について、事実と相違ないことを誓約いたします。

記
(変更する理由を記載してください)
４　提案書

（様式４－１）
事業提案書類提出届兼誓約書

令和　　年　　月　　日
豊田市長

〔応募者の単独事業者もしくは代表事業者〕
所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　印
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」に係る公募について、本件実施要領等に基づき、事業提案書類を提出いたします。
また、提出書類一式は、実施要領等に規定される要求水準と同等若しくはそれ以上の水準であること、また、実施要領等に規定される事業条件等の内容をすべて了解・遵守した上で提出すること、提出書類の記載事項及び添付書類について事実と相違ないことを誓約いたします。
契約方法：　電子契約　・　紙契約
（いずれかの方法に「〇」をつけること。）
（様式４－２）

提案価格書
令和　　年　　月　　日　
豊田市長
〔応募者の単独事業者もしくは代表事業者〕
所在地
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　印
「豊田地域文化広場ほか７施設空調設備（GHP）取得事業」について、下記の金額にて価格提案します。
記
	合計額（予定）
（税抜き）
	
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円


注１　金額、月日等の数字は、アラビア字体で明確に記載してください。
注２　金額の頭に「金」と記載してください。
注３　金額は訂正しないでください。
	内　　　　　　　　　　訳

	設計業務費
	円

	施工業務費
	　　　　円

	工事監理業務費
	円

	諸経費
	円

	合計（税抜）
	円

	消費税及び地方消費税
	円

	合計（税込）
	円


（様式４－３）
	事業実施提案書１　　「事業実施基本方針、事業実施体制」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「事業実施基本方針、事業実施体制」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版２枚以内）
２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。



（様式４－４）
	事業実施提案書２　　「設計及び施工のスケジュール等の実施可能性」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「設計及び施工のスケジュール等の実施可能性」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版２枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。



（様式４－５）
	事業実施提案書３　　「空調設備等の性能、機能」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「空調設備等の性能、機能」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。また、本様式に記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。
　　●導入予定の空調設備の性能、機能等の特徴



（様式４－６）
	事業実施提案書４　　「現場の特性に配慮した整備計画」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「現場の特性に配慮した整備計画」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。また、本様式に記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。
　　●現場の特性に配慮した設置場所・配管等の工夫など



（様式４－７）
	事業実施提案書５　　「維持管理に関する配慮」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「維持管理に関する配慮」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。



（様式４－８）
	事業実施提案書６　　「環境負荷軽減への配慮」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「環境負荷軽減への配慮」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。



（様式４－９）
	事業実施提案書７　　「現場の特性を踏まえた施工時の安全対策と施設運営への配慮」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「現場の特性を踏まえた施工時の安全対策と学校運営への配慮」について、提案事項を簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。また、本様式に記載に際しては、少なくとも以下の内容を明らかにしてください。
　　●現場の安全確保や施設運営等への配慮・工夫



（様式４－１０）
	事業実施提案書８　　「利用停止期間への取組」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「利用停止期間への取組」について、記載してください。（A4版１枚以内）

　　●空調設備設置に伴う利用停止期間
　　　豊田地域文化広場　　　　　令和　年　月　日～令和　年　月　日
　　　サン・アビリティーズ豊田　令和　年　月　日～令和　年　月　日

　　　高岡公園体育館　　　　　　令和　年　月　日～令和　年　月　日
　　　藤岡体育センター
　　　足助トレーニングｐセンター　令和　年　月　日～令和　年　月　日
　　　下山トレーニングセンター　令和　年　月　日～令和　年　月　日

　　　猿投コミュニティーセンター
　　　　　　　　　　（体育館）　令和　年　月　日～令和　年　月　日
　　　　　　　　　　（武道場）　令和　年　月　日～令和　年　月　日
　　　石畳体育館　　　　　　　　令和　年　月　日～令和　年　月　日

※【事務局記入欄】以下、提案事業者は記入しないこと。
評価基準による点数　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　点



（様式４－１１）
	事業実施提案書９　　「その他の提案」

	１　事業者選定基準に記載した審査項目の「その他の提案」について、提案事項があれば簡潔にまとめ、記載してください。（A4版４枚以内）

２　事業者選定基準に記載の「評価の視点」を参考に記載してください。
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