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リモート検査実施マニュアル
Microsoft Teams版

豊田市消防本部 予防課

本マニュアルは、消防法第17条の3の2の規定に基づく消防用設備等の検査を、インターネットに接続

したモバイル端末等を使用して実施するための手順を示すものです。

リモート検査で使用するもの

・インターネットに接続できるスマートフォン、タブレット等

・Microsoft Teamsに参加できる環境

・消防機関側から送付するTeams会議のURL
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1. 基本編

1.(1) 基本事項

リモート検査とは、消防職員が現地で立ち会うことなく、インターネットに接続された携帯型電子機器

（スマートフォン、タブレット等）を使用して行う検査をいいます。

メリット

・職員の移動時間がなくなるため、検査予約が比較的取りやすくなります。

・感染症等の予防に効果的です。

注意事項

・リモート検査の対象は、次の「リモート検査対象工事」に該当する工事を基本とします。

・対象工事であっても、状況によりリモート検査をお断りすることがあります。

・担当の消防職員の判断により、対象外の工事についてもリモート検査を実施可能とする場合がありま

すので、事前にご相談ください。

1.(2) リモート検査対象工事

消防用設備等の種類 工事内容

屋内消火栓設備
屋外消火栓設備
スプリンクラー設備
水噴霧消火設備
泡消火設備

加圧送水装置及び構成部品の取替え
※既設と同等のものに限る。

動力消防ポンプ 取替え前と同等の性能のものに限る。

自動火災報知設備
受信機、中継器の取替え
※15回線を超えるものを除く。

火災通報装置 本体又はROMの取替え。

その他
上記に掲げるもののほか、関係者等及び検査員の双方で協議し、
リモート検査の実施が可能と判断したもの。

※ 原則として取替工事のみを対象とします。
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2. 事前準備編

2.(1) 使用するオンライン会議ツール

・リモート検査はMicrosoft Teamsを使用して実施します。

・検査当日は、消防機関側から送付するTeams会議のURLにアクセスしてください。

・Microsoft Teamsアプリをダウンロードする、又はブラウザーからTeams会議に参加できる状態に

してください。

・Teamsの利用に伴う通信料は利用者様のご負担となります。

・会議参加に使用するメールアドレスは、可能な限り会社又は事業所で使用するメールアドレスを使用

してください。

2.(2) 申込み及び日程調整

・リモート検査を希望する場合は、消防機関側と調整のうえ、shoubou-kenchiku@city.toyota.aichi.j

p宛てにメールを送信してください。

・メールには、物件名及び希望日時を記載してください。

・消防機関側で検査日程を調整し、Microsoft Teamsの会議を作成します。

・検査当日までに、Teams会議のURLを掲載したメールを消防機関側から送信します。

メール記載例

件名：リモート検査希望（物件名：○○ビル）

本文：

物件名：○○ビル

希望日時：令和○年○月○日 ○時○分から

担当者名：○○

電話番号：○○○-○○○○-○○○○
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3. 検査編

3.(1) 検査前の確認

・設置届提出時等に、リモート検査を希望する旨及び連絡先（メールアドレス及び電話番号）を担当職

員に伝えてください。

・防火対象物関係者にリモート検査を実施する了承を得てください。

・防火対象物周辺の通信状況が良好であることを確認してください。

・リモート検査中は、個人情報等の情報漏洩防止に努めてください。

・検査開始時刻までにTeams会議へ参加してください。参加が確認できない場合は、検査員から連絡

することがあります。

3.(2) 検査当日の流れ

順序 内容

1 消防機関側から送信されたTeams会議の招待メールを確認します。

2
検査開始時刻になりましたら、メールに記載のURL（Teams会議への参加）をクリックしてくだ
さい。

3 検査員の指示に従い、スマートフォン又はタブレット等で検査箇所を映してください。

4 通信状況や映像の画質が悪い場合は、検査を中止する場合があります。

3.(3) 不備事項があった場合

・不備事項があった場合は、是正完了後に再度リモート検査を実施するか、又は写真提出により是正状

況を確認します。

・確認方法は検査員の指示に従ってください。

・検査済証及び各種届出の副本は、消防本部予防課の窓口まで引き取りに来てください。

4. 問合せ先
豊田市消防本部 予防課

電話番号：0565-35-9707

メール：shoubou-kenchiku@city.toyota.aichi.jp


