
企画提案書作成要領 
 
１ 件名 

内部事務システム刷新に関する調達仕様書作成等業務委託 
 
２ 企画提案作成事項 

① 現行業務等の補足整理に関する提案 
  仕様書の「５ 業務内容（１）次期内部事務システムに関するRFIの実施 ア 現行業務等の

補足整理」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 

項目①について、特に期待する提案事項 
・「別添資料１ 現行業務の整理イメージ」を踏まえ、補足整理を行う際の具体的な作業工程

等をご提案ください。また、その作業工程等を選定した理由も明記してください。 
 

② 機能要件等の整理に関する提案 
仕様書の「５ 業務内容（１）次期内部事務システムに関する RFI の実施 イ 機能要件等の

整理」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 

項目②について、特に期待する提案事項 
・機能要件等を整理する際の具体的な作業工程や整理項目等をご提案ください。また、その作

業工程等を選定した理由も明記してください。 
・RFI を見据えた整理ポイントがあれば、理由も含め、明記してください。 

 
③ RFI の実施支援に関する提案 

  仕様書の「５ 業務内容（１）次期内部事務システムに関する RFI の実施 ウ RFI の実施支
援」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 

項目③について、特に期待する提案事項 
・RFI 実施イメージとして、具体的な作業工程や RFI 実施内容の構成、RFI 結果の分析方針等

をご提案ください。また、その作業工程等を選定した理由も明記してください。 
・現行業務と RFI で提案があった内部事務システムとの整合度、違いに対する対応策を検討

する際の具体的な作業工程や対応策検討のポイント等を理由も含め、明記してください。 
 

④ 次期内部事務システム導入方針の検討に関する提案 
  仕様書の「５ 業務内容（１）次期内部事務システムに関する RFI の実施 エ 次期内部事

務システム導入方針の検討」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 

項目④について、特に期待する提案事項 
・次期内部事務システム導入方針を検討する際の具体的な作業工程や検討のポイント等をご提

案ください。また、その作業工程等を選定した理由も明記してください。 
 

⑤ 調達仕様書案の作成に関する提案 
  仕様書の「５ 業務内容（２）次期内部事務システムに関する調達業務の実施支援 ア 調達

仕様書案の作成」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 
項目⑤について、特に期待する提案事項 

・調達仕様書作成イメージとして、具体的な作業工程や仕様書の構成等をご提案ください。ま
た、その作業工程等を選定した理由も明記してください。 

 



⑥ 調達に関する資料作成等実施支援に関する提案 
  仕様書の「５ 業務内容（２）次期内部事務システムに関する調達業務の実施支援 イ 調達

に関する資料作成等実施支援」に基づいて、以下の項目について提案をお願いします。 
項目⑥について、特に期待する提案事項 

・次期内部事務システム調達に関する各種資料作成等の実施支援を行う際の具体的な作業工程
等をご提案ください。また、その作業工程等を選定した理由も明記してください。 

・プロポーザル方式による選考会実施する際の評価基準や審査方法等で工夫点があれば、理由
も含め、明記してください。 

 


