
電子契約メールアドレス届出書（主管課発注用） 
 
豊田市⾧ 
 
          

所 在 地:豊田市西町〇丁目〇〇番地 
商号又は名称:〇〇(株) 
代表者職氏名:代表取締役 〇〇 〇〇 

 
 下記案件の電子契約サービスを利用して締結する契約締結用メールアドレスについて、以下の
とおり届け出ます。 
 

記 
 

案件名 〇〇業務委託 

送信順位 氏名 メールアドレス 

１（必須） △△ △△ 
 
△△＠〇〇.co.jp 

２（任意） □□ □□ □□＠〇〇.co.jp 

３（任意） 〇〇 〇〇 〇〇＠〇〇.co.jp 

アクセスコード（３桁数値） 000～999（任意の３桁の数値を記入） 

事務担当者連絡先 

氏名 △△ △△ 

電話番号 0565-34-6789 

電子契約を希望した場合であっても、契約締結予定日（変更契約を含む）までに電子契約サー
ビスを利用した承認が困難な場合は、紙の契約書（印紙必要）に切り替える場合がありますので、
ご了承ください。 
 

問 合 先:契約課 
担 当 者:〇〇担当豊田 
電 話 番 号:0565-34-6616 
メールアドレス:keiyaku@city.toyota.aichi.jp 

送信順位１は必須です（２及
び３は必須でありません）。 
  
電子契約承認メール送信順序 
１が承認したら２へ送信 
２が承認したら３へ送信 
３が承認したら豊田市へ送信 


