
 

 

 

 

 

 

申請はこちらから→https://409be838.form.kintoneapp.com/public/1 

 

 

① 昨年度の申請データを一部参照して交付申請ができます！ 

 

 

 

 

 

 

 

② 各支出額を入力すると、補助金申請額が自動で計算されます！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 交付申請等のデータを利用して、変更交付申請等ができます！ 

 

 

 

 

 

 

 

わくわく事業補助金 

電子申請団体用マニュアル 

＼電子申請が便利になりました！ぜひご活用ください／ 

自動で各項目に入力され

ます（修正も可能です） 

交付決定額を見ながら変更

事業費を入力できます 

※電子申請にはメールアドレスが必要になります 

https://409be838.form.kintoneapp.com/public/1
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１ 交付申請をする場合 

① わくわく事業（申請～実績）ページを開きます ※受付期間中に行ってください 

https://409be838.form.kintoneapp.com/public/1 

 

② 項目に沿って団体（代表者）情報、担当者情報を入力していきます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 継続団体で、昨年度の申請内容を参照したい場合、団体名を入力し虫眼鏡ボタンをクリックします 

（初めて補助金を申請する団体は、全ての項目を入力する必要があります） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 参照したい年度をクリックすると、各項目に自動で昨年度の申請データが入力されます。 

必要に応じて修正してください。 

 

 

 

 

※申請回数、活動年数は昨年度データに＋１する必要がありますので、必ず修正してください 

 

 

 

 

・代表者、担当者情報 

・収入、支出情報 

・添付資料 

以外の情報は昨年度の申請内容を

コピーできます 

クリックで自動入力されます 

電子申請にはメールアドレス

の入力が必要です 

https://409be838.form.kintoneapp.com/public/1
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⑤ 収入、支出情報を入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 必要資料をそれぞれ添付し、回答 

 

 

 

 

 

 

⑦ 申請完了ページの出力ボタンから、交付申請書 PDF を出力し、保存してください 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ My ページの URL がメールで届きます。変更申請や実績報告等で使用するため、メールは削除しな

いで下さい。後日、市担当者から交付決定通知等が送付されます。 

「事業費合計（自動計算）」と「収入予算合

計（自動計算）」が合致するように、団体負

担金やその他予算額を入力してください 

※左の場合は 2,000 円 

行が足りない場合は＋ボタンで

追加してください 
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２ 回答を修正したい場合 

① 回答後に届くメールに載っている、My ページの URL をクリックします 

 

② 左上の「編集」ボタンを押し、項目の修正をして「回答」します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 申請完了ページの出力ボタンから、再度交付申請書 PDF を出力し、保存してください 

 

④ My ページが修正された旨のお知らせメールが届きます 

 

 

３ 概算払い申請をする場合 

① メールに載っている、My ページの URL をクリックします 

 

② 左上の「編集」ボタンを押し、申請の種類で「概算払い」を選択します 

 

 

 

 

③ 項目に沿って内容を入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

訂正したい項目を入力しなお

して、回答ボタンを押す 

バーを右にスクロールし、「概

算払申請額」の欄に入力します 
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④ 請求書様式を市ホームページからダウンロードして入力し添付、回答します 

https://www.city.toyota.aichi.jp/shisei/jichiku/1036902/wakuwakujigyo/index.html 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ My ページが修正された旨のお知らせメールが届きます 

 

 

４ 変更申請をする場合 

① メールに載っている、My ページの URL をクリックします 

 

② 左上の「編集」ボタンを押し、申請の種類で「変更申請」を選択します 

 

③ 項目に沿って変更内容を記入、回答 

 

 

③ 項目に沿って内容を入力、回答します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「変更後」の欄に変更内容を

入力してください 

バーを右にスクロールし、

「変更後事業費」「変更後補

助金申請額」「（変更後）備考・

内訳」欄に入力します。 

https://www.city.toyota.aichi.jp/shisei/jichiku/1036902/wakuwakujigyo/index.html
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④ 申請完了ページの出力ボタンから、変更交付申請書 PDF をダウンロード、保存してください 

 

⑤ My ページが修正された旨のお知らせメールが届きます。後日、市担当者から変更交付決定通知等が

送付されます。 

 

 

５ 実績報告をする場合 

① メールに載っている、My ページの URL をクリック 

 

② 左上の「編集」ボタンを押し、申請の種類で「実績報告」を選択 

 

 

 

 

 

③ 項目に沿って実績内容を入力、回答 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請から内容に変更が無い場

合でも、必ず実績の欄に入力

してください 

バーを右にスクロールし、

「事業費決算額」「補助金額

決算額」「（決算）備考」の欄

に入力します 

「変更後事業費 合計」と「収入変

更後 合計」が同額になるように、 

団体負担金（変更後）、その他（変

更後）を入力してください 

※左の場合は 3,000 円 
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④ 申請完了ページの出力ボタンから、実績報告書 PDF をダウンロード、保存してください 

 

⑤ My ページが修正された旨のお知らせメールが届きます。後日、市担当者から確定通知等が送付され

ます。 

 

 

６ 代表者変更をする場合 

① メールに載っている、My ページの URL をクリックします 

 

② 左上の「編集」ボタンを押し、申請の種類で「代表者変更」を選択します 

 

 

 

③ 前の代表者名、住所をページ下の各欄に入力します 

 

 

 

 

 

 

④ 新代表者名、住所、電話番号をページ上部の欄に入力（修正）します 

 

 

 

 

 

⑤ 申請完了ページの出力ボタンから、代表者変更届 PDF をダウンロード、保存してください 

「事業費決算額 合計」と「収入決

算合計」が同額になるように、 

団体負担金決算額、その他決算額を

入力してください 

※左の場合は 3,000 円 


