
 

 

豊田市指定請求書（エクセル版）をご利用ください。 

消費税の対応も出来ます。 

 

※豊田市ホームページからダウンロードして利用できます。 

◇「豊田市」ホームページ …… http：//www.city.toyota.aichi.jp/  

① 『事業者向け情報』⇒ 手続き・届け出 

⇒入札契約関連     → 「豊田市・豊田市上下水道局指定請求書」から各リンクへ 

            →「豊田市指定請求書（エクセル版）」 

           →「豊田市上下水道事業用請求書（インボイス対応）」 

② 『市政情報』⇒ 市の組織 〔以下の組織からも探せます。〕 

⇒会計課 → 会 計 課 → 「豊田市指定請求書（エクセル版）」 

⇒総務部 → 契 約 課 → 「契約関係書類ダウンロード」→ その他様式 →「豊田市指定 

請求書(エクセル版)」 

⇒上下水道局 → 経営管理課→ 「豊田市上下水道事業用請求書（インボイス対応）」 

→ 上下水道局総務課 → 「上下水道局工事発注予定案件、上下水道局工事の入札・契約関係書類 

            ダウンロード」→「上水道用及び下水道用：契約書類」→「種別：その様

式」→「豊田市上下水道事業用請求書（インボイス対応）」 

上記①②の、どちらからでも探すことが出来ます。 

パソコンのデスクトップ等に、名前を付けて保存してからご活用ください。 

 

＊住所・氏名・口座情報等は、一度入力し保存すれば、次回からの入力は不用です。 

＊住所・氏名・口座情報等のゴム印の購入が不要で、不鮮明なことも無くなります。 

※〔「豊田市指定請求書(エクセル版)」に関する注意事項〕 

この電子様式は、何度でも繰り返し利用できるように、白紙に戻すための「クリア」ボタ

ンなどにマクロ機能を使っています。 

ファイルを開くときに 「セキュリティの警告 マクロが無効にされました。」 というメ

ッセージがでる場合があります。その時は、「コンテンツの有効化」ボタンを押し、セ

キュリティの警告 「このファイルを信頼済みドキュメントにしますか？」メッセージの 

［はい(Y)］ ボタンを押して開いてください。 

＊エクセルですので請求書のシートをコピーして、見出しを「見積書」に変更すれ

ば、そのまま見積書として使うこともできます。 

＊必要によりウィルスチェックを行ってください。 

連絡先 ：（豊田市指定請求書に関すること）会 計 課 電話 0565-34-6664 

（豊田市上下水道事業用請求書に関すること）経営管理課 電話 0565-34-6653 
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