
  
補助金実績報告作成時の注意点、多い間違いなど 
■実績報告書  様式第３号の２（第１８条関係）                     
・実績報告の提出日の記入漏れ 
・申請者の書き方（住所、名称、代表者）が交付申請書と違う 
・該当年度の記入漏れ 
・交付決定の日付漏れ 
・交付決定済額の間違い 
 →交付決定通知に記載されている交付決定額を記入 
 
■補助金清算内訳書（実績報告）  別紙４―５                 
・入居者名の数と実績の人数が違う 
・事業所設定家賃額が、交付申請時の家賃額と違う 
・月途中（１日以外）からの入居者をカウントしている 
 →毎月１日に入居している利用者が補助対象 
・月途中で退居した場合、退居日までの家賃額が 20,000 円以下は補助対象外 
 
■事業実績調書  別紙６－３                         
・市民税課税の有無が違う 
 →受給者証の利用者負担上限月額欄を確認 
  ０円⇒非課税 37,200 円⇒課税 
・年度の途中で課税/非課税が変わった場合は、２段書きにする 
・利用者の当該年度入居期間と、補助金清算内訳書（別紙４―５）の各月の入居

者名が一致すること 
 
■領収書                                 
・領収書で家賃額が分からない 
 →別紙領収書参考例を参照 
・領収書を事業実績調書（別紙６－３）に記載された利用名順に、４月～３月分

を並べる 
・領収印漏れ 
・領収書の代わりに請求書の写しを提出した場合は、領収書発行後速やかにその

写しを提出すること 
・請求書の写しで実績報告した場合も、家賃額がわかるようにすること 
・収入印紙の添付漏れ 
 
 
 
 

豊田市障がい者グループホーム等設置促進事業費補助金（家賃軽減） 



■豊田市税納税に関する同意・誓約書                              
・昨年度以前の完納証明の代替書類だが、豊田市税納税の義務の有無に関わらず 
 全ての申請者で提出が必要 
・日付が実績報告書提出日より後の日付になっている 

→実績報告書提出日以前（同日可）の日付 
・所在地、名称、代表者名は実績報告書様式第３号の２（第１８条関係）と同じ

になるようにする 



様式第３号の２（第１８条関係） 

 

 

令和〇〇年 ４月 １日 

 

豊田市長 様 

 

申請者  住 所 愛知県○○市○○町△ 

                       名 称 ○○法人 ○○○○ 

                       代表者 理事長  ○○○○  

 

令和〇〇年度豊田市障がい者グループホーム等設置促進事業実績報告書（家賃軽減費） 

 

 

令和△年△△月△△日付けで交付決定のありました豊田市障がい者グループホーム

等設置促進事業費補助金に係る事業実績を下記のとおり報告します。 

 

 

記 

 

 

１ 交付決定済額      金  ４８０，０００円 ＝① 

 

２ 補助金実績額      金  ４８０，０００円 ＝② 

 

３ 補助金精算額      金        ０円 ＝②－① 

 

４ 補助金受入済額     金        ０円 ＝③ 

 

５ 差引過不足額      金  ４８０，０００円 ＝②－③ 

 

６ 補助金精算内訳書    別紙４－５のとおり 

 

７ 事業実績調書      別紙６－３のとおり 

 

８ 添付書類 

  

補助事業者が豊田市支給決定者から徴収した家賃額のわかる領収書又は請

求書の写し（ただし、請求書の写しにより実績報告をした場合については、

領収書を発行したら速やかにその写しを提出すること。） 

 

 
 
 
 
 
 

記入例 

交付決定通知書の 

日付を記入 

申請時と相違がないよう注意! 

事業完了～4/５までの日付 

※4/5 が閉庁日の場合は、前日 

該当年度を記入 

交付決定通知書に記載

された決定額を記入 



別紙４－５ （家賃軽減用） 

 

補助金精算内訳書（実績報告） 

 

共同生活住居の名称  第１みんなのいえ      

 

交付決定済額 ４８０，０００ 

補助金実績額 ４８０，０００ 

補助金精算額 ０ 

補助金受入済額 ０ 

差引過不足額 ４８０，０００ 

 

内訳                            単位：円 

 
交付 

決定済額 
実績額 精算額 入居者名 

A 事業所設定家賃額 37,000 37,000 
  

B＝（Ａ－20,000 円）※上限を

10,000 円とする 
10,000 10,000  

 

C 毎月１日の豊田

市支給決定者数 

 

４月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

５月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

６月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

７月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

８月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

９月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

１０月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

１１月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

１２月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

１月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

２月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

３月 4 人 4 人  豊田、猿投、高橋、高岡 

D 毎月１日の豊田市支給決定

者数の合計 
48 人 48 人  

 

補助金所要額  

E＝（Ｂ×D） 
480,000 480,000 0 

 

(注)  

・B 欄は、豊田市支給決定者が市民税課税世帯の場合、上限を 20,000 円とする。 

・C 欄は、新規に事業所指定を受ける場合の事業開始月については、事業開始日の人数

を記入すること。 

実績額から受入済額を

差し引いた額を記入。 

１つの事業所に複数の
共同生活住居がある場
合は、別紙 4-5 を共同生
活住居ごとに提出して
ください。 

実績額から交付決定済

額を差し引いた額を記

入（マイナスの場合は

△）。 

 
Ｂ(10,000 円)×Ｄ48 人 

＝480,000 円 

 

入居者の人数と実績の

人数は同じ 

年度途中で課税／非課税が変更となる場

合は、B の金額ごと（課税：17，000

円、非課税：10，000 円）の 2 枚に分

けて作成するか、B の部分を課税：17，

000 円、非課税：10，000 円の２段書

きにするなどして、課税／非課税が変更

となったことを分かるように記入する。 



別紙６－３（家賃軽減用） 

 

事業実績調書 

 

 

事業所名称  みんなのいえ        

 

 

受給者証番号 豊田市支給決定者氏名 
市民税 

課税の有無 
当該年度入居期間 

1122334455 豊田 一郎 非課税 ４月 １日 ～ ３月３１日 

2233445566 猿投 太郎 非課税 ４月 １日 ～ ３月３１日 

3344556677 高橋 栄 非課税 ４月 １日 ～ ３月３１日 

4455667788 高岡 五郎 非課税 ４月 １日 ～ ６月３０日 

4455667788 高岡 五郎 課税 ７月 １日 ～ ３月３１日 

   月  日 ～  月  日 

   月  日 ～  月  日 

   月  日 ～  月  日 

   月  日 ～  月  日 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

注）市民税課税の有無は本人及び配偶者の状況を記入すること。 

 共同生活住居名ではなく、指定

事業所名を記入。 

豊田市で支給決定を受けている

共同生活住居名の入居者を記入 

年度途中で課税／非課税が変わ

る場合は、2 段書きにする 



※領収書は事業実績調書（別紙６－３）に記載された利用名順に、４月～３月分
を並べる 

豊田 一郎  ４月～３月分領収書 
    猿投 太郎  ４月～３月分領収書 
    高橋 栄   ４月～３月分領収書 
    高岡 五郎  ４月～３月分領収書 
【参考例１】家賃額の分かる領収書  
 

 

 

 

 

 

 

 

【参考例２】設定された家賃額と領収額が違う場合 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

【参考例２】領収額に家賃額以外の費用も含まれている場合 

 

領収書 
豊田 一郎 様 
 
金額   ￥３７，０００ 
但し ４月分家賃額 
上記の金額を領収しました。    令和４年５月３０日 
○○法人 ○○○〇 理事⾧ ○○○〇 GH みんなの家 
 

領収印 

領収書 
猿投 太郎 様 
 
金額   ￥５２，０００ 
但し ７月分利用料として 
上記の金額を領収しました。  令和４年８月３０日 
○○法人 ○○○〇 理事⾧ ○○○〇 GH みんなの家 

内   容           金  額     
 ■家賃額             ３７，０００円 
 ■国特別給付          －１０，０００円 
 ■市家賃補助          －１０，０００円 
 ■光熱水費            １５，０００円 
 ■日用品費             ５，０００円 
 ■食費              １５，０００円 
 合   計            ５２，０００円 
  

領収印 

領収書 
高橋 栄 様 
 
金額   ￥１７，０００ 
但し ６月分家賃額 
上記の金額を領収しました。 
令和４年７月２８日 
○○法人 ○○○〇 理事⾧ ○○○〇 GH みんなの家 
 

領収印 手書きで明細を追記！ 

家賃額  37，000 円 

国補助 △10，000 円 

市補助 △10，000 円 

     17，000 円 

領収書の参考例（家賃額３７，０００円、非課税利用者の場合） 

上 

下 

収入 

印紙 

200 円 

株式会社、有限会社、合同

会社などが発行する領収書

で5万円以上のものは印紙

が必要。 



豊田市税納税に関する同意・誓約書 
 

 

 

 

 

＜同意・誓約事項＞ 

内容 
同意・誓約欄 

(☑チェックしてくださ
い。) 

１ 豊田市税を滞納していない。 ☑ 

２ 本補助金の交付事務に必要な内容に関し、市税の収納状
況を確認することに同意する。 ☑ 

 

 

<法人番号> ※不明な場合は国税庁ＨＰ「法人番号公表サイト」でご確認下さい。 
法人番号（13桁） 

1 △ △ □ □ 〇 〇 △ △ □ □ 〇 〇 

 

 

上記のとおり同意・誓約します。 
    令和〇〇年  ４月  １日 
                  法人所在地 愛知県○○市○○町△  
                     
                  法人名称  ○○法人 ○○○○ 
 
                  代表者氏名 理事⾧  ○○○○ 
 

記入例 

実績報告書（様式第３号の２や第３号の３）の申請者と同
じになるように書く 

実績報告書（様式第３号の２や第３号の３）
の日付と同日以前（同日可）とする 

✓を書く 
※豊田市税の有無に関わらず
✓が必要 
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