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会計手続きが発生する内部事務について（現状）

受付 文書（決裁） 契約 会計 監査

契約関係以外
（内部：旅費・報償費等）

契約関係
（契約に関する細節）

IBM Notes
文書管理システム

⇒一部書類では、Excel

やWord等で作成

入力：電子
決裁：電子 or 紙

契約管理システム
⇒内申書等は様式DB

入力：電子
決裁：紙

財務オンライン

入力：電子
決裁：電子

請求書：紙(押印有)
添付書類：紙

各課の管理状況による
が、
基本的には「紙」での
確認

※「全庁共有」されて
いる文書管理システム
は紙提出不要

○電子調達システム
○契約管理システム

入力：電子
契約書：紙

≪現状の問題点≫
○工程間でデータ連携方法がなく、何度も同じ内容（案件名や金額等）を入力している。
⇒事務手間や事務ミスの原因になっている。

○工程ごとで、何かしらで紙が発生している。
⇒部分的に紙があると、作業効率が下がる。紙は保管場所も必要になる。

窓口 or
電子申請システム

受付方法：電子 or 紙

契約関係以外
（外部：補助金等）

≪目指す方向性≫
○受付～監査までデジタルで一環とした最適な対応が可能な状態（①ペーパーレス化・②デジタルファースト）
○各ツール間のデータ連携が可能な状態・一度入力された内容が最後まで反映される状態（③ワンスオンリー）


