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利用者登録済みですか？ 

はい いいえ 

ア ログイン 
 

利用者登録して申し込みますか？ 

はい いいえ 

イ 利用者 登録 

  

ウ 利用者登録せずに 

申し込み 

⑤ 利用者ログイン（P3~P10） 

 

【名義後援・賞交付電子申請 申し込み編 フロー図】 
 

※番号及びページはマニュアルと連動していますので、確認しながら手続きを進めてください。 

※豊田市ホームページのリンクから進んだ場合は⑤からご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者登録済みですか？

はい いいえ

ア ログイン

（P3）
利用者登録して申し込みますか？

はい いいえ

イ 利用者登録

（Ｐ4～10）

ウ 利用者登録せずに

申し込み(P11）

⑤ 利用者ログイン(P3～11）

１ 

① 検索エンジンで検索(P2) 

② 手続き申込へ(P2) 

③ 絞り込み検索(P2) 

④ 手続き一覧(P2) 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

⑥ 手続き説明・同意（Ｐ９） ⑥ 手続き説明・同意（Ｐ９） 

⑩ 手続き申込（Ｐ１１~１２） ⑦ 利用者 ID 入力（Ｐ１０） 

⑪ 申込確認（Ｐ１３） ⑧ メール送信完了（Ｐ１０） 

⑫ 申込完了（Ｐ１３） ⑨ URL クリック（Ｐ１０） 

⑬ 申込完了メール（Ｐ１３） ⑩ 手続き申込（Ｐ１１~１２） 

⑪ 申込確認（Ｐ１３） 

⑫ 申込完了（Ｐ１３） 

⑬ 申込完了メール（Ｐ１３） 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 

↓ 



 

【名義後援・賞交付申請マニュアル  申込み編】 
 

◎手続きの選択                                

 

① インターネットの検索エンジンで 豊田市 電子申請・届出システムで検索 

  

② 豊田市 電子申請・届出システムのトップ画面から、手続き申込へ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 手続き名に「名義後援」と入力し、絞り込みで検索  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 名義後援及び交付申請書を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「手続き申込へ」を選択 

「名義後援」と入力 

「 絞 り 込 み で 検 索 す る 」 

を選択 

「名義後援・賞交付申請書」

を選択 

２ 



 

◎利用者ログイン                                 

 

⑤ 利用者ログイン画面  

 

利用者登録済みの場合・・・・・・・このページの「ア」へ進んでください。 

利用者登録をして申し込む場合・・・４ページ「イ」へ進んでください。 

利用者登録をせず申し込む場合・・・８ページ「ウ」へ進んでください。 

 

ア 利用者登録済みの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ログイン」を選択 
９ページ⑥へ 

３ 

登録したメールアドレスを入力 

登録したパスワードを入力 



 

イ 利用者登録をして申し込む場合  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「利用者登録」を選択 

 

内容を確認し、 

「同意する」を選択 

メールアドレスを入力 

※お知らせ等はこのメー

ルアドレスに届きます。 

「登録する」を選択 

 

利用者区分を選択 

４ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【city-toyota-aichi@s-kantan.com】 

上記のアドレスから、本メールが届きま

す。受信拒否や、迷惑メールフォルダに入

らないよう受信設定をお願いします。 

 

 

各項目を入力 

ＵＲＬを選択 

 

５ 

mailto:city-toyota-aichi@s-kantan.com


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各項目を入力 

 

 

各種通知メールを受

信できるメールアド

レスの２つ目を登録

したい方は入力 

すべての入力が終了後、 

「確認へ進む」を選択 

６ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力した内容が表示

されます。 

登録内容が間違って

いないかを確認し、 

「登録する」を選択 

 

 

 

本画面が表示される

と、登録したメールア

ドレスに次のメールが

届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

登録作業は以上になります。 

３ページ⑤のア、ログインに戻り、登録した利用者ＩＤとパスワードを

入力してください。その後、９ページ⑥に進みます。 

登録が完了すると、

メールが届きます。 

７ 



 

ウ 利用者登録せずに申し込む場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「利用者登録せずに申し

込む方はこちら」を選択 

名義後援・賞交付申請 

 

 
 

 

 

次のページ⑥へお進みください。 

 

８ 



 

⑥ 「手続概要」と「申請先の要綱」と「あいち電子申請・届出システム利用規約」を

よくお読みいただき、「同意する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（略） 

「同意する」をクリック

してください。 

※ログインして申込みをする場合は１１ページ⑩に進みます。 

※登録せず申込みをする場合は、１０ページ⑦に進みます。 

 

名義後援・賞交付申請 

 

 

申請先の要綱をよくお読みい

ただき申請してください。 

申請内容によっては、承認でき

ない場合があります。 

本市に賞状の作成を依頼さ

れる場合は、このファイル

を使用してください。 

ダウンロードされる際は、

「保存」を選択 

９ 



 

⑦ 連絡用メールアドレスを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 連絡用メールアドレスに⑨のメールが届きますので、引き続き、申請入力をしてく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ メールにあるURLをクリックすると 1１ページ⑩の申込画面が表示されますので 

申込に進んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名義後援及・賞交付申請 

連絡用メールアドレスを入力 

「完了する」を選択 

 

 

 

名義後援及・賞交付申請 

 

 

 

 

 

 

URL を選択すると１１ペー

ジ⑩に進みます。 

１０ 



 

 

⑩ 注意事項をよく確認しながら入力していただき、入力後「確認へ進む」をクリック

してください。※印の部分は入力必須項目です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

● 名義後援・賞交付申請は、原則市内で開催され、広く市民が参加される事業が対象となり

ます。市外で開催される場合や、参加者が限定される場合は、承認できないことがありま

す。 

● 同一の主催者への賞の交付は、市長賞・議長賞・教育委員会賞それぞれ年度で２回までで

す。１回の申請で交付できる副賞は、市長賞・教育委員会賞それぞれ２部門までです。 

● 補助金等受けている事業に、副賞は交付できません。（賞状は可能です。） 

（次ページにつづく） 

※印の部分は、必ず入力してください。 

申請先を選択 

複数の申請先を選択することがで

きます。 

注）豊田市議会は、賞状・副賞のみ

になります。 

 

 

各項目を入力 

・本市への昨年度申請実

績を入力 

・市、市議会、教育委員

会それぞれから実績

がある場合は、それぞ

れ入力 

１１ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名義の種類を選択 

※豊田市議会への申請

は、賞のみ（賞状・副賞）

です。共催・後援はあり

ません。 

希望する賞の内容を入力 

※賞状は部門ごとに１枚ま

でです。 

※２枚以上申請する場合は、 

部門名を記入してください。 

 

 

すべての入力が終わっ

たら、「確認へ進む」を 

選択 

申請先によって必要書

類が異なります。 

こちらで確認してくだ

さい。 

・「参照」をクリックし、
ファイルを添付してく
ださい。 
・郵送等で後日提出す
る場合は、「郵送などで
提出する」を選択して
ください。 
・必要書類は下記を参
照してください。 

賞状の作成を依頼するか、

申請者自身で筆耕・印刷す

るかを選択 

申請時に「賞状作成ファイ

ル」を提出される場合は添

付してください。 

後日、提出される場合は内

容が確定次第提出してく

ださい。 

１２ 



 

⑪ 申込内容に間違いがないか確認し、「申込む」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

⑫ 申込完了  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 申込完了メール  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込む」を選択 

申請内容を PDFに保存す

ることもできます。 

Me 名義後援・賞交付申請の手続きの申込を受付しました。 

 

 

「整理番号」と「パスワ

ード」は今後申込状況を

確認する際に必要とな

ります。 

 

問い合わせは、各申請先

へお尋ねください。 

 

 

  

・申込内容の照会にこの「整理

番号」と「パスワード」が必

要となります。 

【マニュアル申込照会・修正編】 

 

・今回の申込内容をコピーして

再申請することもできます。 

【マニュアル再申込み編】 

１３ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２．申込内容照会・修正 
  

１４ 



 

 

①  豊田市 電子申請・届出システムのトップページから「申込内容照会」を       

クリックしてください。 

 

 

 

 

②  申込内容照会画面で、申込完了メールで届いた「整理番号」と「パスワード」を   

入力してください。 

  ※ログインをしてから進んでいただくと「整理番号」と「パスワード」の入力を省

くことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ※「整理番号」「パスワード」は、申込完了時に発行されます。 

 

③  申込みの処理状況・処理履歴が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「申込内容照会」を選択 

「整理番号」「パスワー

ド」を入力し「照会する」

を選択 

 

名義後援・賞交付申請 

 

 

  

申請先から伝達事項があ

る場合に表示されます。 

申込内容の修正が必要な

場合は、その内容が記載

されます。 

修正方法は１６ページ⑤

を参照 

 「処理状況」「処理履歴」の

説明は次のページを参照 

１５ 



 

 処理状況の表示の説明  

 

 処理履歴の表示の説明  

  

④  申込みの修正が必要な場合  

  

 

 

 

 

 

⑤  申込内容修正 

 申請画面が表示されますので、修正する箇所を直接入力し直してください。 

 

 

 

 

 

 

 

処理状況 処理状況が表示される場合 

処理待ち 申込みが完了し、申請先の受付処置が終わっていない場合 

返却中 申請先から修正依頼があり、申請者の修正待ちの場合 

処理中（返信未） 申込みの審査中の場合 

処理中（返信済） 審査が終了し、回答書がアップロードされている場合 

完了 申請者が回答書をダウンロードした場合 

注）複数の申請先に申込みした場合は、最初に届いた回答書を 

  ダウンロードした時点で「完了」の表示となります。 

  残りの申請先からの回答書は順次添付します。 

処理履歴 処理履歴が表示される場合 

申込 申込みが完了した場合 

返却 申請先から申込み内容に不備があり返却した場合 

修正 申請者が申込み内容を修正し提出した場合 

受理 申請先が申込みを受理した場合 

ファイルアップロード 申請先が回答書などのファイルをシステムに添付した場合 

メール送信 申請先から申請者にメールを送った場合 

伝達事項記入 申請先から申請者への伝達事項がある場合 

受付時返信添付 

ファイルダウンロード 
申請先が添付した回答書を、申請者がダウンロードした場合 

申込時添付ファイル 

ダウンロード 
申請者が添付した書類を、申請先がダウンロードした場合 

「修正する」を選択 

 

添付ファイルを修正
する場合は、「削除」
を選択してから、修正
後のファイルを添付 

修正が完了したら、
「確認へ進む」を選択 

 

１６ 



 

⑥  申込変更内容確認 

 

 

 

 

 

 

※ 修正した箇所は、青字で表示されます。 

 

 

 

⑦  申込変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧  変更完了通知メール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

修正内容を確認し、 
「修正する」を選択 

 

 

 

名義後援・賞交付申請 

修正が完了すると【変更完了通知メール】が届きます。 

１７ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．審査結果通知 
  

１８ 



 

 

①  回答書アップロードお知らせメール 

・申請に対する審査結果は「豊田市 電子申請・届出システム」を通じて回答します。 

・複数の申請先（豊田市・市議会・教育委員会）に申請された場合、 

それぞれの申請先から回答いたします。 

 

②  回答書のダウンロード 

 申請先からの回答書がアップロードされると①のメールとともに、添付ファイルの欄

から回答書をダウンロードできるようになります。 

  賞交付がある場合は、回答書とともに受賞者報告書様式も添付されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ファイルをダウンロードいただくと処理状況が「完了」となります。 

    複数の申請先に申込みした場合は、最初に添付された回答書をダウンロードする 

    と「完了」となりますが、他の申請先からも順次回答書がアップロードされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 申請先からの伝達事
項が表示されます。 
 

名義後援・賞交付申請 

 

賞の交付を申請した
場合は、受賞者報告書
も添付されます。 
受賞者が決定したら、 
報告書を提出してく
ださい。 

１９ 

受賞者報告書（様式第３号） 

回答書（〇〇〇） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

４．書類提出 
 
 
 
 
 
 

  

２０ 



 

 

  書類の追加提出等をされる場合にご利用いただけます。 
 

※利用例 ・受賞者報告書（様式第３号）を提出される場合 

・賞状の交付申請をされた方で、賞状作成ファイルを提出される場合 

・その他、書類を追加で提出される場合 
 

①   手続き検索  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 
 

②  ログイン  

    ●ログイン方法の説明は３～１０ページを参照してください。 

③  書類提出  

 

 

 

 

 

 

「名義後援」と入力 

「絞り込みで検索する」

を選択 

 

【書類提出】名義後援・

賞交付申請を選択 

 

 

事業名を入力し、 

提出先を入力 

※複数の申請先を選

択できます。 

提出するファイルを選択 

（最大５つまで添付可） 

※ファイル名は、提出す

るファイル名称としてく

ださい。 

 

「確認へ進む」を選択 

２１ 



 

③   申込内容確認  

 

 

 

 

 

 

④   申請完了   

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 申込完了メール  

  ・登録したメールアドレスに１３ページ⑬と同じ完了メールが届きます。 

 

  ※「賞状作成ファイル」を提出された場合、賞状の受取可能日を連絡いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出内容を確認して

ください。 

「申込む」を選択 

 

 

「整理番号」と「パスワ

ード」は今後申込状況を

確認する際に必要とな

ります。 

 

２２ 

ファイル名は【提出するファイル名称】としてください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．再申込み 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

２３ 



 

 

 

 過去に豊田市 電子申請・届出システムを使って、申込みを行ったことがある場合、

その内容をコピーして再申込みができる機能です。 

 例えば、過去に「第 1 回〇〇大会」の申込みを過去に行っていれば、「第２回〇〇大

会」の申込みをする際に、第１回の申込み内容と変更が必要な部分だけを修正して、申

込みをすることができる機能です。 

毎年開催するイベントなどを申込みする際に大変便利な機能です。 

 

① 申込み内容照会（利用者登録をして申請した場合）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再申込みとは… 

「ログイン」を選択 

「利用者 ID」、「パス

ワード」を入力 

「ログイン」を選択 

ログイン後、トップ画面

に戻るので 

「申込内容照会」を選択 

２４ 



 

① 申込み内容照会（利用者登録をしないで申請された場合）  

  

 

 

 

 

 

 

  

 

② コピーしたい手続きを選択し再申込み  

 

 

 

   

●「詳細」を選択後、過去の申請内容が表示されます。 

 

 

 

          

  ※「再申込」の利用手順は以上になります。画面に従って申請を進めてください。 

 

 

 

 

「申込内容照会」を選択 

申請をした際の 

「整理番号」と「パスワード」

を入力 

過去に申請をした手続きが表示されます。 「詳細」を選択 

「再申込する」を選択 

２５ 


